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OGLOSZENIE Nr 1/2020

Powiatowy Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej
ul.1 Majal05, 26-110 Skarzysko-Kamienna
OGLASZA KONKURS NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Skarzysku-Kamiennej ogtasza konkurs na wolne stanowisko pracy: Specjalista ds.

programow - stazysta w Centrum Aktywizacji Zawodowej - Zespole ds. Instrumentéw
Rynku Pracy.

I WYMAGANIA FORMALNE
Wymagania niezbedne:

o wyksztatcenie wyzsze,

e petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysinie
przestepstwo skarbowe,

e nieposzlakowana opinia,

o posiadanie obywatelstwa polskiego lub wykazanie sie znajomoscig jezyka polskiego
wystarczajgcg do wykonywania zadan.

Wymagania dodatkowe:

e znajomos¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz
rozporzgdzen wykonawczych do ww. ustawy

e znajomosc¢ przepisow kodeksu postepowania administracyjnego

e znajomos¢ przepisow dotyczgcych pomocy publicznej w szczegdlnosci udzielania
pomocy de minimis

e biegta znajomos¢ obstugi komputera

Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

e praca administracyjno-biurowa

e praca przy komputerze i sprzecie biurowym

e wymiar etatu: petny (umowa na czas okreslony do 28 m-cy)

o ilos¢ etatow: 1

e miejsce wykonywania pracy: Powiatowy Urzad Pracy w Skarzysku-Kamiennej
ul. 1-Maja 105



ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN

udziat w rekrutacji uczestnikéw projektu,

organizowanie wsparcia dla uczestnikdw projektu,

przyznanie i realizacja bonu na zasiedlenie dla bezrobotnych do 30 roku zycia (dla
uczestnikéw projektu),

organizowanie, inicjowanie i finansowanie prac interwencyjnych (dla uczestnikéw
projektu),

prowadzenie dokumentacji projektu,

podejmowanie dziatan zwigzanych z windykacjg naleznosci powstatych w wyniku
nienaleznego wykonywania umoéw zawartych pomiedzy urzedem, a pracodawcami lub
osobami bezrobotnymi w ramach aktywnych form przeciwdziatania bezrobociu oraz
nienaleznie pobranych $wiadczen, ktéorych podstawg jest prawomocna decyzja
administracyjna,

marketing ustug oferowanych przez Urzad,

wprowadzanie i aktualizacja danych w bazach danych systeméw komputerowych,
przygotowywanie projektdw wewnetrznych regulaminéw, zarzadzen z zakresu
obszaru dziatania stanowiska merytorycznego,

opracowanie, sporzadzanie i analiza wtasciwych dla danej komodrki organizacyjnej

informacji dla potrzeb innych dziatéw organizacyjnych oraz innych zleconych planéw,
raportow i sprawozdan,

wykonywanie czynnosci merytorycznych, wymaganych w zwigzku z realizacja
projektow dotyczacych wykorzystania Srodkéw z Funduszy Unijnych;

sporzadzanie planu wydatkéw publicznych z zakresu stanowiska merytorycznego,
kontrola realizacji poszczegdélnych programéw, w tym w miejscach zatrudnienia
i skierowania oséb bezrobotnych.

WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA:

list motywacyjny

cv

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

dokument potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka polskiego, w przypadku o0soéb
nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie (oryginaty do
wgladu),

kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadany staz pracy (oryginaty do wgladu),
kopie dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie kurséw i szkoler, (oryginaty do
wgladu),

kopie posiadanych referencji i opinii (oryginaty do wgladu),

kopie dokumentéw potwierdzajacych ewentualne umiejetnosci lub uprawnienia
(oryginaty do wgladu),

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwa popetnione umysinie,

oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéow
rekrutacji,



e osSwiadczenie o wyrazeniu zgody na umieszczeniu imienia, nazwiska i miejsca
zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego (miejscowosci) na liscie
kandydatow spetniajgcych wymagania formalne, ktéra zostanie opublikowana na
stronie BIP i tablicy ogtoszen Urzedu.

Dokumenty nalezy sktadad osobiscie w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Skarzysku-Kamiennej ul. 1-go Maja 105, do skrzynki podawczej przy wejsciu Nr 1
w zaklejonej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem i adresem zwrotnym nadawcy
z dopiskiem ”Ogtoszenie Nr 1/2020 ” lub wystaé poczty listem poleconym na adres:
Powiatowy Urzad Pracy ul. 1-go Maja 105, 26-110 Skarzysko-Kamienna z dopiskiem na
kopercie ,,0Ogtoszenie Nr 1/2020” do dnia 14 grudnia 2020 r.

Za date doreczenia dokumentow uwaza sie date wpfywu do PUP w Skarzysku-Kamiennej,
ul. 1 Maja 105 lub date nadania w urzedzie pocztowym .

V. INFORMACIJE UZUPELNIAJACE OGLOSZENIE

e oferty konkursowe, ktére wptyng do urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak
rowniez nie spetniajgce wymogdéw formalnych nie bedg rozpatrywane.

e inne dokumenty poza wskazanymi powyzej nie bedg przyjmowane i nie majg wptywu
na procedure naboru.

e nie ma mozliwosci uzupetnienia dokumentéw po uptywie terminu sktadania
dokumentdéw rekrutacyjnych oraz przyjmowania ww. dokumentdéw poza ogtoszeniem.

e w ciggu 14-tu dni od zakoniczenia procedury rekrutacyjnej dokumenty mozna odebrac
w pokoju nr 206 |l pietro. Po uptywie tego terminu zostang komisyjnie zniszczone.

e jednoczesnie Powiatowy Urzad Pracy w Skarzysku-Kamiennej informuje, ze istnieje
mozliwos¢ nie wybrania kandydata sposrdd ztozonych ofert.

e ogtoszenie dostepne jest:

- na tablicy ogtoszen w Powiatowym Urzedzie Pracy w Skarzysku-Kamiennej,
- na stronie internetowej PUP Skarzysko-Kamienna http://skarzysko.praca.gov.pl/(BIP),

e informacje z listg kandydatéw spetniajgcych wymogi formalne zostang umieszczone na
tablicy informacyjnej i na stronie internetowej PUP Skarzysko-Kamienna. Informacje te
uwaza sie za rdwnoznaczng z poinformowaniem pozostatych kandydatéw o wynikach
naboru.

e kandydaci, ktérzy spetnia wymogi formalne zostang telefonicznie poinformowani
o terminie i formie przeprowadzenia naboru.

Skarzysko-Kamienna, 02.12.2020 r.




