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URZAD

CPZ.27.1.2018 Swiadczenie ustug pocztowych /ustuga spoteczna

Skarzysko-Kamienna,14.11.2018 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustuge spoteczng

Przedmiotem ktorej jest Swiadczenie w 2019 r. ustug pocztowych w obrocie krajowym
(tj. lokalnym — Powiat Skarzyski i krajowym - obszar catej Polski) oraz zagranicznym dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej w zakresie wyszczegdlnionym w art. 2
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. 2017 poz. 1481 z pdézn. zm.).

1. ZAMAWIAJACY
Nazwa, adres: Powiatowy Urzad Pracy, ul. 1 Maja 105, 26-110 Skarzysko-Kamienna

2. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1) Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 138g w zwigzku z art. 1380 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U z 2018 r. poz. 1986),
zwanej dalej ustawg, na zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu.

2) Do postepowania majg zastosowanie przepisy art. 138g w zwigzku z art. 1380 ust. 2 —
4 ustawy, w pozostatym zakresie ustawy nie stosuje sie.

3) Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze Ogtoszenie.

4) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

5) Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Szczegdtowy opis, zakres i warunki realizacji zamowienia okreslajg: niniejszy rozdziat Opis
Przedmiotu Zamoéwienia oraz wzér umowy — stanowigcy zatacznik nr 5
2) Nomenklatura wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):
CPV 64110000-0 — ustugi pocztowe
CPV 64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek
CPV 64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listéw

3) Przedmiotem niniejszego Zamodwienia jest $wiadczenie w 2019 r. ustug pocztowych,
w obrocie krajowym (tj. lokalnym — Powiat Skarzyski i krajowym obszar catej Polski) oraz
zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej w zakresie
wyszczegdlnionym w art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U.
2017 poz. 1481 z pdin. zm.).

4) Ustugi pocztowe, o ktérych mowa obejmujg przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie
i doreczanie przesytek z korespondencjg i paczek pocztowych, zwrot przesytek
niedoreczonych, potwierdzen odbioru oraz ustuge przewozu korespondencji
i dokumentéw nadawczych poprzez odbidr korespondencji i dokumentéw nadawczych
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z siedziby Zamawiajgcego do siedziby Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo pocztowe (tj. Dz.U. 2017 poz. 1481 z pdzn. zm.).

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Ogtoszeniem, bedg znajdowaty zastosowanie
postanowienia Regulaminu swiadczenia ustug pocztowych, w oparciu o przepisy ustawy
prawo pocztowe, ktéry Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ najpdzniej w dniu
podpisania umowy.

Zasady wykonywania ustug, a takze odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania
lub nienalezytego ich wykonania okreslone sg w: a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (tj. Dz.U. 2017 poz. 1481 z pdin. zm.), b) rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 421).

llekro¢ jest mowa o przesytkach pocztowych nalezy przez to rozumiec:
a) przesyiki nierejestrowane:

- list zwykty ekonomiczny,

- list zwykty priorytetowy,

b) przesyiki rejestrowane:

- list polecony ekonomiczny,

- list polecony ekonomiczny z pokwitowaniem odbioru,
- list polecony priorytetowy,

- list polecony priorytetowy z pokwitowaniem odbioru,
c) paczki pocztowe,

Przesytki pocztowe zwane sg dalej takze przesytkami.

Realizacja ustug pocztowych, o ktéorych mowa, odbywac sie bedzie po przygotowaniu
przez Zamawiajgcego przesytek do nadania polegajgcym na sporzadzeniu w formie
papierowe] lub elektronicznej zestawienia dla przesytek rejestrowanych zawierajgcego
miedzy innymi dane nadawcy, dane adresata z miejscem doreczenia, optate, miejsce na
numer przesytki oraz sporzadzeniu zestawienia ilosciowego nadanych przesytek
nierejestrowanych. Wzory zestawien Strony ustalg przed zawarciem umowy i beda
stanowity zatgcznik do umowy.

Zestawienia, o ktérych mowa w pkt 8, sporzadzane bedg w dwdch egzemplarzach,
z przeznaczeniem: oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajgcego. Zamawiajacy
umieszczaé bedzie na przesytkach w sposéb czytelny i trwaty informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata i nadawce, okreslajgc jednoczesnie rodzaj oraz znak optaty.
Zamawiajgcy wymaga, aby na przesytkach przeznaczonych do nadania oraz dokumentach
nadawczych umieszczane byty napisy identyfikujgce Zamawiajgcego jako Nadawce.
Wykonawca jest zobowigzany do doreczania przesytek pocztowych do adresatéw bez
ubytku i uszkodzenia.
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Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru przesytek objetych przedmiotem
zamoéwienia z siedziby Zamawiajgcego - Powiatowy Urzad Pracy w Skarzysku-Kamiennej
ul. 1 Maja 105 pok. 3, od poniedziatku do pigtku z pominieciem dni ustawowo wolnych
od pracy wgodzinach od 14.15 do 14:45 i nadawania ich w dniu odbioru od
Zamawiajgcego.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci dotyczacych opakowania, oznaczenia, adresu
przesytki Wykonawca wyjasni nieprawidtowosci z Zamawiajgcym, a nastepnie dokona
niezwtocznego nadania przesytki.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do samodzielnego dostarczania przesytek objetych
przedmiotem zamoéwienia do placowki Wykonawcy w Skarzysko-Kamiennej mieszczacej
sie w dogodnej lokalizacji dla Zamawiajgcego w celu ich nadania od poniedziatku do
piatku z pominieciem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach minimum od 14:15
do 16:30.

PLACOWKI WYKONAWCY
Wykonawca w miejscowosciach: Skarzysko-Kamienna, Suchedniéw, Blizyn, taczna,
Skarzysko Koscielne, musi dysponowa¢ po minimum jednej placéwce stuzgcej do odbioru
przesytek awizowanych czynnej od poniedziatku do pigtku z pominieciem dni ustawowo
wolnych od pracy.
Jezeli placdwka znajduje sie w lokalu, w ktérym jest prowadzona inna dziatalnos$¢
gospodarcza, musi posiadaé wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych oznakowanej w widoczny sposéb, jednoznacznie wskazujgcy: jednostke
Wykonawcy, godziny pracy placéwki.
Zamowienie bedzie realizowane od dnia 01-01-2019 do dnia 31-12-2019r.
Wykonawca zapewni doreczanie przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego
na catym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.
Przedmiot zamodwienia obejmuje takze zwrot Zamawiajgcemu niedoreczonych przesytek
niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia. Po uptywie terminu odbioru
przesytka (w przypadku jej nieodebrania przez adresata) zwracana jest Zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nieodebrania. W przypadku przesytek w obrocie
zagranicznym obowigzywac bedg zasady okreslone w przepisach miedzynarodowych.
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
zwrotne potwierdzenie odbioru niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie
doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat mozie odebrac
przesytke (takze drugie awizo) stosownie do przepiséw:

- Kodeksu postepowania administracyjnego (Rozdziat VII)- tj. Dz.U. 2017 poz. 1257 z pézn.zm

- Kodeksu postepowania karnego —tj. Dz.U. z 2018r. poz. 1987

- Kodeksu postepowania cywilnego — tj. Dz.U.2018 p0z.1360 z pézn. zm.
- Prawa o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi —tj. Dz.U. 2018 poz. 1302 ze zm.

20)

Zamawiajgcy jako organ administracji nadaje gtdwne przesytki w trybie art. 39 KPA.
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Zamawiajgcy zwraca uwage, ze czesc (ok.1%) przesytek, bedzie nadawana w trybie art. 57
§5 k.p.a. art. 165 § 2 k.p.c,, art. 83 §3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi, art. 124 k.p.k. czyli za posrednictwem operatora wyznaczonego. Przy
rozliczeniu tych przesytek Zamawiajacy bedzie korzystat z obowigzujgcego cennika
Wykonawcy.

Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie
nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

Zamawiajgcy wymaga wskazania przez Wykonawce jednej placowki oraz osoby
upowaznionej do obstugi zgtoszenia reklamacyjnego, do ktérej Zamawiajacy bedzie
zgtaszat reklamacje i uzyskiwat informacje nt postepowania reklamacyjnego lub
umozliwienie sktadania reklamacji w formie elektroniczne;.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamdwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tj. Dz.U. 2017 poz. 1481 z pdin. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. z 2018 poz. 421).

KLAUZULA SPOLECZNA

25)

26)

Wykonawca jest zobligowany do zatrudnienia na podstawie umowy o prace
min. 5 oséb w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wykonujacych czynnosci w zakresie
realizacji przedmiotowego zamdwienia (tj. pracownicy zatrudnieni w placéwkach,
listonosze, doreczyciele, pracownicy obstugujgcy umowe pod wzgledem finansowym),
jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposdb okre$lony w art.
22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy ( tj. Dz.U. 2018 poz. 917 z pdin.
zm.)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji liczby oséb, ktére beda zatrudnione
przy realizacji przedmiotu zamdwienia, zgodnie z pkt 25. Na pisemne zgdanie
Zamawiajgcego Wykonawca przedstawi dokument potwierdzajgcy fakt i liczbe
zatrudnionych osdb na poziomie nie nizszym niz wymagany w ogtoszeniu oraz wskazany
w ztozonej ofercie. Przedmiotowy dokument musi byé dostarczony bezposrednio do
siedziby Zamawiajgcego i potwierdzi¢ stan zatrudnienia za okres wskazany w pisemnym
zadaniu.

UBEZPIECZENIE

27)

Wykonawca musi posiada¢ w catym okresie wykonywania zamdwienia umowe
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowe] i kontraktowej) lub optacong
polise ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej wraz z dokumentem
potwierdzajgcym optate sktadki za polise w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
obejmujgcej przedmiot zamodwienia. W tym okresie Wykonawca zobowigzuje sie
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przedtozy¢ Zamawiajagcemu do okazania w/w umowe lub polise ubezpieczenia na kazde
jego zadanie.

W przypadku posiadania ubezpieczenia na okres krotszy niz termin obowigzywania
umowy, Wykonawca zobowigzany jest do zawierania umdéw ubezpieczenia na nastepne
okresy i przedktadania Zamawiajgcemu na kazde jego zgdanie.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od
jej nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji, z zastrzezeniem, ze w przypadku przesytek w obrocie
zagranicznym stosuje sie przepisy danego kraju.

Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z nalezytg starannoscig z zachowaniem
termindw okreslonych w obowigzujgcym Regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych
W oparciu o przepisy ustawy prawo pocztowe.

Zamawiajgcy bedzie korzystat wytacznie ze swojego opakowania przesytek. Nie
dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza by Wykonawcy Iub Podwykonawcy na kopertach
Zamawiajgcego w ktdrych beda nadawane przesytki umieszczali miedzy innymi: swoja
nazwe, adres, znaki reklamowe itp.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek zabezpieczyé oraz
nanies¢ adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

Zamawiajgcy bedzie korzystat z wtasnych drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru
(ZPO) przy wysytce korespondencji, na podstawie art. 39 KPA.

Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze skorzystaé przy wysytce przesytek
z drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) Wykonawcy. W takim przypadku
Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego bezptatne druki
zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO).

Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
zawiera szczegotowy formularz kalkulacji cenowej, stanowigcej zatgcznik nr 1 do
ogtoszenia. Podane na formularzu cenowym ilosci majg charakter szacunkowy, stanowia
element niezbedny stuzgcy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony
Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach. Wykonawcy
nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku, gdy
szacunkowa ilo$¢ przesytek/zwrotéw nie zostanie w petni wykorzystana do terminu
zakoniczenia umowy.
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WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1) Warunki udzialtu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia, o ktérych mowa

w art. 24 ust. 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych. W postepowaniu mogg wzigc
udziat Wykonawcy, ktérzy spetnig warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;.
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie aktualnego wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

b) Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

— Zamawiajgcy uzna powyziszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca
udokumentuje, ze wykonuje/wykonat z nalezytg starannoscia w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziaftalnosci jest krétszy — w tym okresie co najmniej jedno
zamoéwienie polegajace na sSwiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania,
przemieszczania i doreczania przesytek z korespondencjg i paczek pocztowych,
zwrotu przesytek niedoreczonych, potwierdzen odbioru oraz ustuge przewozu
korespondencji i dokumentdw nadawczych poprzez odbiér korespondencji
i dokumentow nadawczych z siedziby Zamawiajgcego do siedziby Wykonawcy
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe o wartosci
nie mniejszej niz 150.000,00 zt. brutto (stownie: sto pieédziesigt tysiecy
ztotych 00/100). Przez jedno zamdwienie Zamawiajgcy rozumie wykonanie
jednej ustugi na rzecz jednego podmiotu/Zamawiajgcego w ramach jednego
kontraktu (umowy, zlecenia) trwajgcego minimum 12 miesiecy. Jezeli kontrakt
jest aktualnie wykonywany (nie zakoriczony) to jego zrealizowana czes¢ musi
dotyczy¢ minimum 12 miesiecy (np. od maja 2018 r. do maja 2019 r.).
W odniesieniu do nadal wykonywanych ustug poswiadczenie powinno by¢
wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert w toczgcym sie postepowaniu. Ponadto ocena spetnienia tego warunku
nastgpi na podstawie oswiadczenia o wykonanych/wykonywanych dostawach
lub ustugach - zatgcznik nr 7 do ogtoszenia

— Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca  wykaze,
ze w miejscowosciach: Skarzysko-Kamienna, Suchednidw, Blizyn, taczna,
Skarzysko Koscielne dysponuje po minimum jednej placéwce stuzgcej do
odbioru przesytek awizowanych czynnej od poniedziatku do pigtku
z pominieciem dni ustawowo wolnych od pracy. W wykazie nalezy wpisac
doktadne adresy wymienionych placéwek oraz godziny ich urzedowania. Jezeli
placéwka znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow
w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w widoczny sposdb, jednoznacznie
wskazujgce jednostke Wykonawcy wraz godzinami pracy placowki — zatgcznik
nr 4 do ogtoszenia

c) Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych

str. 6


http://www.skarzysko.praca.gov.pl/
mailto:kisk@praca.gov.pl

d)

e)

f)

g)

h)

Powiatowy Urzad Pracy
ul. 1-go Maja 105, 26-110 Skarzysko-Kamienna
www.skarzysko.praca.gov.pl; e-mail: kisk@praca.gov.pl

CPZ.27.1.2018 Swiadczenie ustug pocztowych /ustuga spoteczna

podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw
prawnych. W takim przypadku Wykonawca musi udowodni¢ Zamawiajagcemu, ze
realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotdw,
w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji przedmiotowego zamdwienia
(art. 22a ustawy Prawo zamdwien publicznych).

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

a. Na podstawie art. 24 ust.1. pkt 12-23 ustawy Prawo zamdwien publicznych;

b. Na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
zgodnie z ktéorym Zamawiajacy wyklucza z postepowania Wykonawce,
w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. Prawo
restrukturyzacyjne (tj. Dz.U. 2017 poz. 1508 z pdin. zm.), lub ktérego
upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadtosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy
z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtfosciowe (tj. Dz. U. 2017 poz. 2344
z péin. zm.).
W przypadku Wykonawcédw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, kazdy
z Wykonawcow nie moze podlegac¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24
ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Kazdy podwykonawca nie moze podlegaé¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
W Swietle postanowien art. 35 ust.1 prawa pocztowego operator pocztowy moze
powierzy¢ dalsze wykonywanie ustugi innemu operatorowi pocztowemu, jednakze na
podstawie umowy o wspodtprace zawieranej w formie pisemnej. W takim przypadku
Zamawiajgcy bedzie wymagat przedstawienia pisemnej umowy o wspotprace przed
podpisaniem umowy z Wykonawca.
Wykonawca, ktdry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz pkt
16-20 ustawy Prawo zamowien publicznych moze przestawi¢ dowody na to, ze podjete
przez niego srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci
udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgdzonej przestepstwem lub przestepstwem
skarbowym, zados¢uczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspodtprace z organami scigania
przez podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére
sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom Ilub przestepstwom
skarbowym dla nieprawidlowego postepowania Wykonawcy. Przepisu zdania
pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy bedgcego podmiotem zbiorowym
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamédwienia
oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.
Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage
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i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajagce dowody
przestawione zgodnie z powyzszymi postanowieniami.

i) W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, przed wykluczeniem Wykonawcy, Zamawiajgcy zapewnia mu mozliwosé
udowodnienia, ze jego udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia
nie zaktdci konkurenciji.

j)  Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za oferte odrzucona.

2) Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia

a) Wykonawca dotgcza do oferty aktualne na dzied sktadania wniosku oswiadczenie,
ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu — wzoér stanowi zatgcznik nr 2 do
ogtoszenia.

b) W celu potwierdzenia spetniania warunku dotyczgcego kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, Zamawiajgcy wezwie w trybie art. 26
ust. 2 ustawy PZP do ztozenia dokumentu (w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem) potwierdzajgcego wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, Wykonawcéw ktérzy
ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu;

c) W celu potwierdzenia spetniania warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub
zawodowe] nalezy przedtozy¢ dokumenty o ktérych mowa w ust.4 pkt b, tj. wykaz
dostaw lub ustug wykonanych/wykonywanych, stanowigcy zatacznik nr 7 do
ogtoszenia; oraz wykaz placowek wykonawcy stanowigcy zatgcznik nr 4 do ogtoszenia.

d) Wykonawca dotgcza do oferty aktualne na dziern sktadania wniosku oswiadczenie,
ze nie podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.

e) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcdw,
oswiadczenia, o ktorych mowa w ogtoszeniu, sktada kazdy z Wykonawcéw wspdinie
ubiegajgcych sie o zamdwienie. Oswiadczenie ma potwierdzaé spetnianie warunkdw
udziatu w postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy
z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw do wykluczenia.

f) Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw na zasadach okreslonych
w art. 22a ustawy Prawo zamdwien publicznych, zamieszcza informacje o tych
podmiotach w o$wiadczeniu — zatgcznik nr 2 i zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.

g) Gdy Wykonawca wykazujgc spetnianie warunku zdolnosci technicznej lub zawodowej
polega na zdolnosciach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy
Prawo zamowien publicznych, Zamawiajacy wezwie do ztozenia przez Wykonawce
dokumentéw, ktére okreslajg w szczegdlnosci: zakres dostepnych Wykonawcy
zasobow innego podmiotu, sposéb wykorzystania zasobdw innego podmiotu przez
Wykonawce przy wykonywaniu zamowienia publicznego, zakres i okres udziatu innego
podmiotu przy wykonywaniu zamodwienia oraz odpis z wiasciwego rejestru lub
centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

h) W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia kazdy
z Wykonawcow skfadajgcych oferte wspdlng musi ztozy¢ dokumenty, o ktorych mowa
w ust. 4 pkt 2 niniejszego ogtoszenia oraz zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do ogtoszenia.
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Pozostate dokumenty bedg traktowane jako wspéine.

i) W przypadku powierzenia realizacji zamodwienia Podwykonawcom, Wykonawca jest
zobowigzany do wskazania w ofercie tej czesci zamowienia, ktorej realizacje powierzy
Podwykonawcy. W przypadku braku takiej informacji Zamawiajgcy uzna,
iz Wykonawca bedzie realizowat zamdéwienie bez udziatu Podwykonawcy.

i) Wykonawca, ktéry zamierza  powierzy¢é  wykonanie czeSci zamdwienia
Podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje w o$wiadczeniu — zatgcznik nr 3.

k) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajgcego informaciji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Prawo zamdwien
publicznych okreslajacej firmy oraz adresy Wykonawcow, ktoérzy ztozyli oferty
w terminie sktadania ofert, jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamowien publicznych — wzér
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 6 do ogtoszenia. W przypadku, gdy Wykonawca
nalezy do tej samej grupy kapitatowej wraz ze ztozeniem oswiadczenia moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

I) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 4 pkt 2 niniejszego ogtoszenia, jezeli Zamawiajgcy posiada oswiadczenia
lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 570 z pdzn. zm.). W takim
przypadku Wykonawca jest zobowigzany do wskazania Zamawiajgcemu oswiadczen
lub dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 niniejszego ogtoszenia, ktdre znajduja
sie w posiadaniu Zamawiajgcego, a w przypadku wskazania dostepnosci o$wiadczen
lub dokumentéw w formie elektronicznej, do wskazania Zamawiajagcemu adreséw
internetowych ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, z ktérych Zamawiajacy
moze samodzielnie pobrac wskazane przez Wykonawce oswiadczenia i dokumenty.

m) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2
niniejszego ogtoszenia, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa powyzej,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio: oswiadczenie Wykonawcy ze
wskazaniem osoby lub oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie
osoby, ktorej dokument ma dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub
gospodarczego wifasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Zapisy dotyczace terminu wystawienia
dokumentoéw stosuje sie odpowiednio.

str. 9


http://www.skarzysko.praca.gov.pl/
mailto:kisk@praca.gov.pl

3)

b)

c)

d)

4)

5)

b)

d)

f)

g)
h)

Powiatowy Urzad Pracy
ul. 1-go Maja 105, 26-110 Skarzysko-Kamienna
www.skarzysko.praca.gov.pl; e-mail: kisk@praca.gov.pl

CPZ.27.1.2018 Swiadczenie ustug pocztowych /ustuga spoteczna

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
operatora pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca, faxu lub droga
elektroniczna.
Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuje oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem faxu lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku
potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy przyjmuje
domniemanie, ze oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane
na numer faxu lub e-mail podany przez Wykonawce, zostato mu doreczone w sposéb
umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z ich trescia.
Forma pisemna jest zastrzezona do ztozenia oferty z zatgcznikami, oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw i wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego oraz petnomocnictwa.
Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:

- w sprawach formalno-prawnych: Pani Justyna Skorek,

- w sprawach dotyczacych przedmiotu zamdwienia: Pan Janusz Ambrozik.

Termin zwigzania oferta
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Opis sposobu przygotowania ofert

Oferte nalezy sporzadzi¢ wypetniajgc formularz oferty - zatacznik nr 1 do ogtoszenia.
Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej, w sposéb czytelny,
w jezyku polskim. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i oferowac tylko jedng
cene brutto. Ztozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce w ramach zamdwienia.

Oferta wraz z zafgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku osoby dziatajgcej na podstawie
petnomocnictwa, musi by¢ ono dotgczone do oferty. Tres¢ petnomocnictwa powinna
jednoznacznie okresla¢ czynnosci, do wykonywania ktorych petnomocnik jest
upowazniony. Petnomocnictwo potwierdzajgce uprawnienia do podpisywania oferty
musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii uwierzytelnionej przez notariusza.

W przypadku dotgczenia do oferty kopii dokumentu, kopia musi by¢ poswiadczona za
zgodnosc¢ z oryginatem.

Wszelkie poprawki, kopie dokumentéw lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢
parafowane witasnorecznie przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty w formie elektronicznej lub
faxem.

Tre$é oferty musi odpowiadaé wymaganiom niniejszego ogtoszenia.

Wykonawca moze zastrzec pisemnie, ktore informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i nie mogg by¢ udostepniane innym Wykonawcom. Nazwy dokumentow
w ofercie stanowigce zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa powinny by¢é w wykazie
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zatgcznikdw spiete oddzielnie i wilozone w oddzielng nieprzezroczystg oktadke,
specjalnie okreslajgce zawartos¢ i podpisane przez Wykonawce.
UWAGA: zastrzezenie o informacjach stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
Wykonawca powinien ztozy¢ w Formularzu ofertowym. W sytuacji zastrzezenia czesci
oferty jako tajemnicy przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢
uzasadnienie w tej kwestii. Nieztozenie stosownego uzasadnienia do oferty w czesci
dotyczgcej tajemnicy przedsiebiorstwa upowazni Zamawiajgcego do odtajnienia
dokumentoéw i ujawnienia ich na wniosek uczestnikdw postepowania.

i) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

j) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, gwarantujgcej zachowanie poufnosci tresci
oraz zabezpieczenie jej nienaruszalnosci do terminu otwarcia ofert.

k) Koperte nalezy oznaczy¢ w nastepujacy sposob:

Powiatowy Urzad Pracy
ul. 1 Maja 105
26-110 Skarzysko-Kamienna

OFERTA

znak postepowania: CPZ.27.1.2018 Swiadczenie w 2019 r. ustug pocztowych w obrocie krajowym
(tj. lokalnym — Powiat Skarzyski i krajowym - obszar catej Polski) oraz zagranicznym dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej w zakresie wyszczegdlnionym w art. 2
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. 2017 poz. 1481 z pdzn. zm.).

UWAGA: NIE OTWIERAC PRZED GODZ. 12.30 DNIA 22.11.2018 r.

6) Do Formularza ofertowego - zatacznik nr 1 do ogtoszenia, nalezy dotaczy¢ dokumenty
wymienione w ust. 4 pkt 2 Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia,
tj:

a) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania  warunkéw  udziatu
w postepowaniu - zatgcznik nr 2

b) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania -
zatacznik nr 3

c) Dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, a jezeli Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, to
takze petnomocnictwo.

Uwaga: Petnomocnictwa muszq zawiera¢ zakres umocowania i by¢ ztozone
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie, tres¢ petnomocnictwa
musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci co do ktdrych petnomocnik jest
upowazniony.

d) Wykaz placéwek swiadczgcych ustuge - zatgcznik nr 4
e) Zaakceptowany projekt umowy - zatgcznik nr 5
f) Wykaz dostaw lub ustug wykonanych/wykonywanych — zatacznik nr 7
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g) Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — zatgcznik nr 8

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci - dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio: oswiadczenie
Wykonawcy ze wskazaniem osoby lub oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument ma dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego,
wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby.

h) Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng sg zobowigzani przedstawic
Zamawiajgcemu umowe zawierajgcy co najmniej:

e zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego
obejmujgcego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamowienia;

e czas obowigzywania umowy - nie moze by¢ krétszy niz okres obejmujgcy realizacje
przedmiotowego zamowienia;

e okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy;

e wskazanie petnomocnika uprawnionego do reprezentowania Wykonawcéw
sktadajacych oferte wspding.

7) Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

a) Oferte nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
Powiatowy Urzad Pracy
ul. 1 Maja 105
26-110 Skarzysko-Kamienna
Biuro podawcze - pok. nr 3 - parter budynku, do 22.11.2018 r. do godziny 12:00
Godziny pracy urzedu: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00 do 15:00.

b) Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 22.11.2018 r. o godzinie 12:30,
w sali szkoleniowej PUP — pok. 0/11.

8) Opis sposobu obliczania ceny

a) Cene nalezy wyliczy¢ w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do ogtoszenia.

b) Jako cene oferty rozumie sie cene obliczong w nastepujgcy sposéb: Wykonawca przemnozy
ilos¢ zamawianych pozycji przedmiotu zamowienia przez cene jednostkowa brutto,
uzyskujgc w ten sposdb wartosé brutto danej pozycji; Wykonawca zsumuje wartos$¢ brutto
wszystkich pozycji i otrzyma f3czng cene brutto oferty.

c) Cene nalezy podawaé¢ w polskich ztotych (PLN), z doktadnosciag do dwdéch miejsc po

przecinku, liczbowo i stownie.

d) Wyszczegdlnione rodzaje i ilosci przesytek stanowig jedynie podstawe do wyliczenia ceny

oferty. Podane ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i bedg ulegaty

zmianie w zaleznosci do faktycznych potrzeb Zamawiajgcego.
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9) Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Oceny ofert dokona Komisja Przetargowa.
1% =1 punkt

| kryterium: "Cena" - 80%

obliczone bedzie wedtug wzoru:

Cena brutto najniiszej oferty
Cena= x80 %
Cena brutto oferty badane;j

Oferta najkorzystniejsza tj. oferta z najnizszg ceng otrzyma w tym kryterium 80 punktéw.

Il kryterium: ,,Doswiadczenie Wykonawcy” — 20%
badane na podstawie przedtozonego wykazu wykonanych/wykonywanych dostaw lub
ustug, stanowigcego zatgcznik nr 7 do ogtoszenia.

Oferty zostang ocenione wedtug ilosci wykonanych/wykonywanych ustug w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, na zasadach opisanych w warunku zdolnosci technicznej lub
zawodowe;.

Punktacja dla przedmiotowego kryterium bedzie ustalana przez Zamawiajgcego w nastepujacy
sposéb:

- Wykonawca za wykonanie/wykonywanie 1 ustugi otrzyma: 0 pkt

- Wykonawca za wykonanie/wykonywanie 2-3 ustug otrzyma 5 pkt

- Wykonawca za wykonanie/wykonywanie 4-6 ustug otrzyma 10 pkt

- Wykonawca za wykonanie/wykonywanie 7-9 ustug otrzyma 15 pkt

- Wykonawca za wykonanie/wykonywanie 10 i wiecej ustug otrzyma 20 pkt

Maksymalna ilo$¢ punktéw jakg mozna uzyskaé w tym kryterium jest réwna 20 punktdw.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra uzyska najwyiszg liczbe punktéw
obliczonych w oparciu o ustalone powyzej kryteria a pozostate zostang sklasyfikowane zgodnie
z liczbg uzyskanych punktéw. Obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych
ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

10) Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Umowa w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego zostanie zawarta na warunkach
okreslonych w ogtoszeniu. Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 5 do ogtoszenia.

11) ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE, W PRZYPADKU GDY:
a) Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu;
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b) Zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié na
zasadzie oczywistych omytek rachunkowych badz btedéw rachunkowych;

c) Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu;

d) Zaoferowana cena przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia;

e) Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w ust. 4
Ogtoszenia;

f) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Omyiki pisarskie lub rachunkowe

Zamawiajgcy poprawi w ofercie, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona:

- oczywiste omytki pisarskie;

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek (za oczywistg omytke rachunkowg w obliczeniu ceny uwaza sie
btad popetniony przez Wykonawce przy obliczaniu ceny, ktéry polega na uzyskaniu
nieprawidtowego wyniku dziatania arytmetycznego);

- inne omyitki polegajace na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

a) Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktdry przedtozyt najkorzystniejszg oferte,
zgodnie z kryteriami zawartymi w ogfoszeniu.

b) Wynik postepowania przetargowego zostanie podany do publicznej wiadomosci
poprzez wywieszenie ogtoszenia na tablicy ogloszen mieszczacej sie w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej ul. 1 Maja 105 oraz zostanie
opublikowany na podmiotowej stronie Biuletynu Informacji Publicznej PUP.

c) W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy
zawiadomi rownoczes$nie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie
zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zostanie powiadomiony pismem
informujgcym o rozstrzygnieciu postepowania.

e) W terminie wskazanym w piSmie wybrany Wykonawca zostanie zaproszony do
podpisania umowy.

14) Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
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e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Pan Roman Biatek Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej, ul. 1 Maja 105, 26-110 Skarzysko-
Kamienna

e inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Skarzysku-
Kamiennej jest Pan Michat Skérski, iod@skarzysko.praca.gov.pl*

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym 1z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
CPZ.27.1.2018 prowadzonym w trybie ustuge spoteczng, przedmiotem ktorej jest
Swiadczenie w 2019r. ustug pocztowych w obrocie krajowym (tj. lokalnym — Powiat
Skarzyski i krajowym - obszar catej Polski) oraz zagranicznym dla Powiatowego Urzedu
Pracy w Skarzysku-Kamiennej w zakresie wyszczegdlnionym w art. 2 ustawy z dnia 23
listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. 2017 poz. 1481 z pdz. zm.). prowadzonym
zgodnie z art.138g w zwigzku z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U z 2018 r. poz. 1986)

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

=  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

=  posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo z7gdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

str. 15


http://www.skarzysko.praca.gov.pl/
mailto:kisk@praca.gov.pl

Powiatowy Urzad Pracy
ul. 1-go Maja 105, 26-110 Skarzysko-Kamienna
www.skarzysko.praca.gov.pl; e-mail: kisk@praca.gov.pl

CPZ.27.1.2018 Swiadczenie ustug pocztowych /ustuga spoteczna

ok

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

Xk

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

15) Zataczniki do ogtoszenia o zamdwieniu
a) Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty;
b) Zatagcznik nr 2- Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych;
c) Zatgcznik nr 3— Os$wiadczenie Wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia
z postepowania sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Prawo zamodwien
publicznych;
d) Zatgcznik nr 4 - Wykaz placéwek swiadczacych ustuge
e) Zatgcznik nr 5 - Projekt umowy
f) Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie o przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatowej,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamowien publicznych.
g) Zatgcznik nr 7 — Wykaz wykonanych/wykonywanych dostaw/ustug.
g) Zatacznik nr 8 - Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Skarzysko-Kamienna 14.11.2018 r.

Zatwierdzam
Roman Biatek
Dyrektor PUP Skarzysko-Kamienna
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